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1. SCOPUL
1.1 Prezentul regulament stabileste modul de organizare si desfasurare a procesului de achizitii
de bunuri, servicii si lucrari de mica valoare in cadrul Societétii pe Actiuni ,,CET-Nord” (in
continuare - Societatea), in conformitate cu prevederile Hotararii de Guvern nr. 870 din
14.12.2022.
1.2 Regulamentul are ca scop:

a) stabilirea procedurilor clare si transparente ce urmeaza a fi respectate in procesul de achizitie

a bunurilor, lucrarilor si serviciilor, solicitate de catre Beneficiar de a fi incluse in scopuri
tarifare;

b) dezvoltarea concurentei, eficientizarea achizitiilor;
C) asigurarea respectarii principiilor cheltuielilor minime si eficientei maxime;
d) asigurarea stabilirii tarifelor in baza cheltuielilor justificate si strict necesare pentru

desfasurarea activitatii de distributie, la preturi reglementate, a energiei termice si electrice.

2. DOMENIUL DE APLICARE

2.1.

Prevederile prezentului Regulament se aplica tuturor achizitiilor de bunuri, servicii sau lucrari
a caror valoare estimatd, fard taxa pe valoarea adaugatd (TVA), este mai micd decat
urmatoarele praguri:

a) pentru contractele de achizitii de bunuri sau servicii - 800 mii lei;
b) pentru contractele de achizitii de lucrari - 2 000 000 lei;
C) pentru contractele de achizitii care au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice

enumerate in Anexa nr. 2 din Legea nr. 74/2020 privind achizitiile in sectoarele energeticii,
apei, transporturilor si serviciilor postale - 1 000 000 de lei.

3. RESPONSABILITATEA FUNCTIONALA

3.1

Responsabilitatea functionald pentru aplicarea corecta a prevederilor prezentului Regulament,
prin realizarea eficientd a achizitiilor publice de valoare mica, le revine Grupului achizitii, SMP
si Grupului de lucru.

4. DOCUMENTE DE REFERINTA

4.1
4.2
4.3

4.4
4.5
4.6

4.7
4.8

4.9

4.10

Standardul ISO 9001:2015 - Sisteme de Management al Calitatii. Cerinte.

Standardul ISO 14001:2015 - Sisteme de management de mediu. Cerinte si ghid de utilizare.
Standardul I1SO 45001:2018 - Sisteme de management al sanatatii si securitatii ocupationale.
Cerinte si indrumari pentru utilizare.

Standardul 1SO 50001:2018 - Sisteme de management al energiei. Cerinte si ghid de utilizare.
Standardul ISO 37001:2016 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte si ghid de utilizare.
Legea nr. 74 din 21.05.2020 privind achizitiile in sectoarele energeticii, apei, transporturilor
si serviciilor postale.

Legea nr. 131 din 03.07.2015 privind achizitiile publice.

Hotararea Guvernului RM nr. 464 din 06.07.2022 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind modul de atribuire al contractelor de achizitii sectoriale/acordurilor cadru in sectoarele
energeticii, apei, transporturilor si serviciilor postale (in continuare - Norme metodologice),
in vigoare din 26.08.2022;

Hotararea Guvernului nr. 339 din 26.05.2017 pentru aprobarea Regulamentului privind
Vocabularul comun al achizitiilor publice (CPV).

Hotérarea Guvernului nr. 1419 din 28.12.2016 pentru aprobarea Regulamentului cu privire la
modul de planificare a contractelor de achizitii publice.
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4.12

4.13

4.14

4.15

4.16
4.17
4.18
4.19
4.20
421
4.22

4.23

Hotararea Guvernului nr. 1418 din 28.12.2016 pentru aprobarea Regulamentului cu privire la
modul de intocmire a listei de interdictie a operatorilor economici.

Hotérarea Guvernului RM nr. 778 din 28.10.2020 pentru aprobarea Regulamentului cu privire
la Intocmirea si pastrarea dosarului achizitiei publice.

Hotérarea Guvernului RM nr. 10 din 20.01.2021 pentru aprobarea Regulamentului cu privire
la activitatea grupului de lucru in domeniul achizitiilor publice.

Hotararea Guvernului nr. 870 din 14.12.2022 cu privire la aprobarea Regulamentului
achizitiilor publice de valoare mica.

Ordinul nr. 105 din 12.08.2020 al Ministerului Finantelor cu privire la aprobarea Instructiunii
privind modalitatea, conditiile si procedura de organizare si desfasurare a consultarii pietei in
vederea pregatirii achizitiei publice.

Ordinul nr. 115 din 15.09.2021 cu privire la aprobarea Documentatiei standard pentru
realizarea achizitiilor publice de bunuri si servicii.

Ordinul nr. 69 din 07.05.2021 cu privire la aprobarea Documentatiei standard pentru realizarea
achizitiilor publice de lucrari.

Regulamentul de organizare si functionare a Sectiei Managementul Proceselor, cod: 514-RF-
01.

Procedura de Sistem Integrat ,,Controlul documentelor”, cod: PSI-01.

Procedura de Sistem Integrat ,,Controlul inregistrarilor”, cod: PSI-02.

Procedura de Sistem Integrat privind Intocmirea documentelor organizatorice si de dispozitie,
cod: PSI-03.

Procedura de Sistem Integrat privind receptionarea bunurilor conform cantitatii si calitatii”,
cod: PSI-16.

Regulament de Sistem ,,Organizarea si desfasurarea achizitiilor in cadrul S.A. ,,CET-Nord”,
cod: RS-09.

4.24 Procedura de sistem integrat ,,Managementul contractelor”, cod: PSI-25.
4.25 Procedura operationala ,,Cercetarea de piata”, Cod: PO-10.
4.26 Instructiunea de lucru ,,Gestionarea dosarelor de achizitie”, cod: 330-1L-01.
5. TERMINOLOGIE SI ABREVIERI
5.1 Abrevieri
cl:\lrfc Abrevierea Termenul abreviat
1. DG Director General al/Directoare Generald a Intreprinderii
2. Sef DD Set/Sefa departament in domeniul dezvoltarii si planificarii, DD
3. DA Departament Administrativ
4. DD Departament Dezvoltare
5. DF Departament Financiar
6. DT Departament Tehnic
7. DMI Departament Management Integrat
8. SAI Serviciul Audit Intern
9. SCB Sectia Contabilitate
10. | SGP Sectia Gestiune Patrimoniu
11. | SJ Sectia Juridicd
12. | SMP Sectia Managementul Proceselor
13. | SMPR Sectia Marketing si Promovare
14. | CPV Vocabularul comun al achizitiilor publice
15. | PSI Procedura de Sistem Integrat
16. | RS Regulament de Sistem
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17. | TVA Taxa pe valoarea adaugata
18. | SI CETDocs Sistemul informational CETDocs
19. | SIA ,,RSAP” Sistemul Informational Automatizat ,,Registrul de stat al achizitiilor
publice”

5.2 Definitii

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau actul care defineste termenul

Achizitie de valoare
micd

procurare de bunuri, executare de lucrari sau prestare de servicii pentru
necesitatile Societatii sub plafonul stabilit in art. 2 alin. (1) din Legea
nr. 74/2020 privind achizitile In sectoarele energeticii, apei,
transporturilor si serviciilor postale.

Caiet de sarcini

documentatia intocmitd de beneficiar, parte componentd a
documentatiei de atribuire, care insoteste proiectul tehnic si care
detaliaza cerintele tehnice, definite prin caracteristicile solicitate
pentru un bun, pentru un serviciu sau pentru executarea lucrarilor.

Comisia de
specialitate

grup de specialisti (consultanti) din cadrul S.A. ,,CET-Nord”,
desemnati de catre Grupul de lucru, pentru a examina, evalua, si
compara ofertele tehnice, parvenite de la operatorii economici,
participanti la procedurile de achizitii, si inainteazd propuneri, pe
marginea acestor insarcinari, Grupului de lucru.

Contractant

operatorul economic, care a devenit in conditiile legii, parte intr-un
contract pentru achizitionarea bunurilor, serviciilor si lucrarilor de
valoare mica.

Contract de achizitii
de bunuri

contract de achizitii care are ca obiect achizitia de bunuri, cumpararea
lor in rate, locatiunea sau leasingul cu sau fara optiune de cumparare.
Un contract de achizitii care are ca obiect furnizarea de bunuri si care
acoperd, in mod suplimentar, lucrdri de montaj si de instalare este
considerat contract de achizitii de bunuri.

Contract de achizitii
de lucrari

contract de achizitii care are ca obiect:

a) executia sau proiectarea si executia de lucrari legate de una dintre
activitatile prevazute in Anexa nr. 1 din Legea 74/2020;

b) executia sau proiectarea si executia unei lucrari, alta decat cele
prevazute la lit. a);

c) realizarea, prin orice mijloace, a unei lucrari care corespunde
cerintelor stabilite de Societatea care exercita o influenta determinanta
asupra tipului sau proiectului lucrarii.

Contract de achizitii
de servicii

contract de achizitii care are ca obiect prestarea de servicii, altele decat
cele care fac obiectul unui contract de achizitii de lucrari.

Grup de lucru

grup de specialisti, desemnati prin ordinul DG, responsabili de initierea
si desfasurarea procedurilor de achizitii.

Documentatia de
atribuire

documentatie care cuprinde toatd informatia legatd de obiectul
contractului de achizitii si de procedura de atribuire a acestuia, inclusiv
caietul de sarcini, formularul ofertei, cerintele si criteriile de calificare,
documentatia descriptiva, instructiuni pentru ofertanti, formele de
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garantii si altd informatie necesara operatorilor economici pentru
elaborarea si prezentarea ofertelor.

10.

Intreprindere
afiliatd

orice intreprindere asupra careia beneficiarul exercita controlul, direct
sau indirect, sau care poate exercita controlul asupra beneficiarului sau
care, ca si beneficiarul, este controlata de o altd persoand, in temeiul
dreptului de proprietate, al participarii financiare sau al normelor care
0 guverneaza.

11.

Licitatie electronica

proces repetitiv care implicd mijloace electronice de prezentare, in
ordine descrescatoare, a noilor preturi si a noilor valori referitoare la
anumite elemente ale ofertelor, care intervin dupa o prima evaluare
completa a ofertelor, permitand clasificarea lor in baza unor metode
automate de evaluare. Anumite contracte de achizitii de lucrari si
anumite contracte de achizitii de servicii care au ca obiect activitati
intelectuale, cum ar fi proiectarea de lucrari, nu pot face obiectul
licitatiilor electronice.

12.

Oferti

act juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se
angaja din punct de vedere juridic Intr-un contract de achizitii. Oferta
cuprinde propunerea tehnica si propunerea financiara.

13.

Operator economic

furnizor de bunuri, executant de lucrari si/sau prestator de servicii, care
poate fi orice persoana fizica sau juridica, orice entitate publica sau
asociatie de astfel de persoane si/sau entitati care furnizeaza pe piata
bunuri, executd lucrari si/sau presteaza servicii.

14.

Parti afiliate

entitati sau persoane fizice care au capacitatea de a controla sau sunt
controlate, au influentd semnificativa sau sunt influentate semnificativ
de cealalta parte in politicile financiare si operationale.

15.

Propunere
financiara

parte a ofertei prin care se prezintd informatia cerutd de catre
beneficiar, in procesul de desfasurare a achizitiei, cu privire la cost,
preturi, tarife, conditii de platd, alte conditii financiare si comerciale.

16.

Propunere tehnicd

parte a ofertei elaborata de catre operatorul economic in baza cerintelor
tehnice prevazute in caietul de sarcini intocmit de catre beneficiar.

17.

Plan de achizitii

document 1n care este inclus ansamblul necesitdtilor de bunuri, lucrari
sau servicii pentru urmatorul an de gestiune, valoarea cérora urmeaza
a fi solicitata de catre Beneficiar a fi inclusa in scopuri tarifare, care
urmeaza a fi realizat prin incheierea unui sau a mai multe contracte de
achizitii.

18.

Vocabularul comun
al achizitiilor
publice (Common
Procurement
Vocabulary - CPV)

desemneazd nomenclatorul de referintd aplicabil contractelor de
achizitie publicd, adoptat prin Regulamentul nr. 2.195/2002/CE al
Parlamentului European si al Consiliului privind vocabularul comun al
achizitiilor publice, publicat in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene nr.
L 340 din 16 decembrie 2002, asigurand corespondenta cu alte
nomenclatoare existente.

6. SCHEMA PROCESULUI
Schema procesului nu se aplica.

7.

7.1 Dispozitii generale

DESCRIEREA ACTIVITATILOR

7.1.1 Principiile care stau la baza realizarii achizitiilor de valoare mica sunt urmatoarele:
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7.1.2

7.1.3

7.14

7.15

7.16

a) libera concurenta, prin asigurarea conditiilor unice de acces la procesul de achizitii

pentru fiecare furnizor de bunuri, executant de lucrari sau prestator de servicii;

b) eficienta maxima in utilizarea mijloacelor financiare ale intreprinderii;
C) transparenta procesului de achizitii prin desfasurarea deschisa ale procedurilor de

achizitii si asigurarea informatiilor necesare operatorilor economici;

d) obiectivitatea si impartialitatea procesului de achizitie, precum si increderea publica

fata de acesta.
In cazul in care valoarea achizitiei nu depaseste 100 000 de lei fard taxa pe valoarea
adaugata, entitatea contractanta are dreptul de a achizitiona direct bunuri, servicii si
lucrari, in baza facturii de plata/contului de plata.
Pentru achizitiile de bunuri si servicii a caror valoare este cuprinsa intre 100 000 de lei si
400 000 de lei fard TVA, achizitiile de lucrari a caror valoare este cuprinsa intre 100 000
de lei si 1 000 000 de lei fara TV A si achizitiile care au ca obiect serviciile sociale si alte
servicii specifice enumerate in anexa nr. 2 din Legea nr. 74/2020 privind achizitiile in
sectoarele energeticii, apei, transporturilor si serviciilor postale, a caror valoare este
cuprinsa intre 100 000 de lei si 500 000 de lei fara TVA, Societatea are dreptul sa incheie
contracte directe cu operatorul economic, asigurand respectarea principiilor transparenta,
obiectivitatea si impartialitatea procesului de achizitie si increderea publica fata de acesta.
Planificarea achizitiilor de valoare mica se efectueaza in conformitate cu regulile generale
de planificare conform actelor normative cu incidenta in domeniul achizitiilor si cap. 7.2.1
din Regulamentul de Sistem ,,Organizarea si desfasurarea achizitiilor in cadrul S.A.
,,CET-Nord”, cod: RS-09. Se interzice divizarea achizitiilor planificate de bunuri, servicii
st lucrdri in vederea evitdrii procedurii de achizitie stabilita in Legea nr. 74/2020 privind
achizitiile 1n sectoarele energeticii, apei, transporturilor si serviciilor postale.
Achizitiile de valoare mica se realizeaza de catre Grupul de lucru si Grupul achizitii, SMP
in baza Planului provizoriu/anual de achizitii sau din motive de urgenta, ca urmare a
aparitiei unor necesitati neplanificate sau evenimente imprevizibile. Motivele de urgenta
sunt justificate de catre beneficiar prin argumente concrete si stabilite de Grupul de lucru,
printr-un Proces-verbal care va fi publicat in SIA ,,RSAP” dupa publicarea Anuntului de
participare sau a informatiei cu privire la achizitiile de valoare micad realizate in
conformitate cu prevederile pct. 7.1.6.
Societatea este obligata sa desfasoare achizitiile de valoare mica prin intermediul SIA
»RSAP”, cu exceptia urmatoarelor cazuri:

7.1.6.1 achizitiile directe ale caror valori estimate sunt stabilite in pct. 7.1.2 si 7.1.3;

7.1.6.2 achizitiile de la persoanele fizice care nu au statut de intreprinzator;

7.1.6.3 achizitiile de combustibil;

7.1.6.4 achizitiile serviciilor de proiectari;

7.1.6.5 achizitiile in domeniul serviciilor publice de gospodarie comunald;

7.1.6.6 un singur operator economic dispune de bunurile, serviciile si lucrérile necesare sau

un singur operator economic are drepturi exclusive asupra bunurilor, serviciilor,
lucrarilor si nu existd o alta alternativa;

7.1.6.7 nici 0 oferta sau nici o ofertd adecvata ori nici o candidatura nu a fost depusa ca

raspuns la o procedura de atribuire a contractului de achizitie publica de valoare mica
prin SIA ,,RSAP”, cu conditia sa nu se modifice 1n mod substantial conditiile initiale
ale achizitiei (substantiale se considera modificarile termenelor de livrare/prestare/
executare, conditiilor de achitare, conditiilor de livrare/prestare/executare, cerintelor
fata de calitate, cantitate, garantii, alte conditii esentiale care schimba echilibrul
economic al achizitiei in favoarea contractantului intr-un mod care nu a fost prevazut
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in conditiile achizitiei initiale), iar lipsa concurentei nu este rezultatul unei restrangeri
artificiale a parametrilor achizitiei;

7.1.6.8 in cazurile strict necesare, din motive de maximad urgentd ca urmare a unor

7.1.7

7.1.8

evenimente imprevizibile pentru Societate, nu se pot respecta termenele pentru
procedura de achizitie de valoare mica prin SIA ,,RSAP”. Decizia privind
neutilizarea sistemului SIA ,,RSAP” pentru achizitia de valoare mica se adopta cu
majoritatea de voturi ale membrilor Grupului de lucru si se consemneaza printr-un
Proces-verbal.
Calcularea valorii estimate a unui Contract de achizitie de valoare mica se efectucaza
conform articolului 7 din Legea nr. 74/2020 tinand cont de Studiul preturilor de piata
realizat de citre SMPR. In cazul divizarii pe loturi, valoarea estimati a achizitiei se
determina pentru fiecare lot in parte.
Daca la momentul deschiderii ofertei de achizitie de valoare mica, valoarea acesteia
depaseste pragurile stabilite la pct. 2.1 Societatea, prin decizia Grupului de lucru, renunta
la atribuirea Contractului de achizitie de valoare mica si aplica o procedura de achizitie
stabilita in Legea nr. 74/2020.

7.2 Initierea achizitiei de valoare mica

7.2.1

7.2.2

7.2.3

7.2.4

7.2.5

7.2.6

71.2.7

7.2.8

Secretarul Grupului de lucru publica in SIA ,,RSAP” Anuntul de participare simplificat
pentru achizitia de valoare mica - in continuare Anunt de participare (conform Anexei nr.
1 a Regulamentului achizitiilor publice de valoare mica) in SIA ,,RSAP”, cu exceptia
cazurilor prevazute la pct. 7.1.6.
Grupul de lucru printr-o decizie, poate stabili in Anuntul de participare criteriile minime
de calificare pe care operatorii economici trebuie sa le indeplineasca.
Grupul de lucru stabileste oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic pe
baza criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare prevazuti in anuntul de participare
la achizitia de valoare mica, publicat in SIA ,,RSAP”.
Grupul de lucru selecteaza unul dintre urmatoarele criterii de atribuire a Contractului de
achizitie de valoare mica:

a) cel mai scazut pret;

b) cel mai scazut cost;

c) cel mai bun raport calitate-pret;

d) cel mai bun raport calitate-cost.
Factorii de evaluare a ofertei, precum si algoritmul de punctare a acestora, se aplica in
concordanta cu art. 76 din Legea nr. 74/2020 privind achizitiile in sectoarele energeticii,
apet, transporturilor si serviciilor postale si se descriu in mod clar si detaliat in anuntul de
participare.
Operatorul economic are dreptul de a solicita clarificari privind informatiile publicate in
SIA ,,RSAP” si/sau publicate in alte surse. Termenul de solicitare a clarificarilor este de
minimum o zi de la data publicarii Anuntului.
Odata cu parvenirea Solicitarilor de clarificare, Grupul achizitii, SMP imediat transmite
prin intermediul SI CETDocs sau posta electronica corporativa, persoanelor responsabile
conform domeniului de competenta si totodata 1i informeaza nemijlocit, iar ultimii similar
se expun asupra acestora in termen maxim de o zi lucratoare. Raspunsul se publica pe
platforma de achizitii inainte de finalizarea perioadei de clarificare.
In cazul achizitiilor de urgenta (planificate sau neplanificate), se prezinti Grupului
achizitii, SMP, Solicitarea achizitiei de urgenta, cod: F-RS-08-01 argumentata
coordonata cu Seful departamentului de profil si aprobata de catre DG, inregistrata in
Cancelarie, 1n care se motiveaza necesitatea achizitiei respective, locul de utilizare, toti
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parametrii tehnici necesari cu anexarea Caietului de sarcini (dupa caz).

7.2.9 Seful DD, asigura cercetarea pietei de catre SMPR care va intocmi formularul Analiza
comparativa a preturilor, cod: F-PO-10-02.

7.2.10 In cazul Solicitarilor de urgenta pentru achizitiile neplanificate, dupa intocmirea Analizei
comparative a preturilor, cod: F-PO-10-02, in aceiasi zi sau in ziua imediat urmatoare,
are loc convocarea sedintei Grupului de lucru, in cadrul careia sunt examinate
argumentele concrete invocate de beneficiar privind achizitia de urgenta.

7.2.11 Pentru cazurile cand valoarea achizitiei (incluse in Planul anual de achizitii) aferenta unei
solicitari de urgenta nu depaseste suma de 15 mii lei fard TV A, acestea vor fi achizitionate
la direct in baza facturilor fiscale/contract.

7.2.12 Grupul depozit, SGP, dupa primirea de la Grup achizitii, SMP a solicitarii de
achizitie/extrasului din Procesul-verbal al Grupului de lucru, studiului de pret si altor
materiale, va efectua achizitia la direct.

7.2.13 Lunar pana la data de 15, Grupul depozit,-SGP va prezenta Grupului de lucru Raportul
privind achizitiile efectuate, cod: F-RS-08-02 pentru bunurile/serviciile achizitionate la
direct pentru luna precedenta.

7.3 Depunerea si evaluarea ofertelor

7.3.1 La initierea achizitiei publice de valoare mica, Grupul achizitii, SMP stabileste in SIA
»RSAP” ora si data-limita de depunere a ofertelor, astfel incat operatorul economic sa
dispuna de timp suficient pentru intocmirea documentelor solicitate.

7.3.2 Perioada cuprinsa intre data publicarii achizitiei de valoare mica si data limita de depunere
a ofertei trebuie sa fie de cel putin 2 zile.

7.3.3 Pana la expirarea termenului-limitd de prezentare a ofertei, operatorul economic poate
modifica/inlocui oferta depusa initial.

7.3.4 Oferta are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toata perioada de
valabilitate stabilitd de cdtre Societate. Evaluarea ofertelor, atribuirea si semnarea
contractului de achizitie se efectueaza in perioada de valabilitate a acestora.

7.3.5 Grupul de lucru, pana la expirarea termenului de valabilitate a ofertei, poate propune
ofertantului sa prelungeasca acest termen. Ofertantul este in drept sa accepte sau sa
respinga propunerea respectiva, instiintand despre acest fapt Societatea in forma scrisa.

7.3.6 In cazul in care, conform termenului solicitat, ofertantul nu a informat in scris despre
prelungirea termenului de valabilitate a ofertei, se considera ca ofertantul a refuzat
prelungirea acestuia.

7.3.7 La expirarea termenului-limitd de depunere a ofertelor, in SIA ,,RSAP” se publica
automat toate ofertele receptionate, iar in cazul utilizarii licitatiei electronice ofertantilor
li se expediaza invitatia pentru inregistrare la licitatia electronica.

7.3.8 Grupul de lucru stabileste oferta/ofertele castigatoare aplicand criteriul de atribuire si,
dupa caz, factorii de evaluare prevazuti in anuntul de participare.

7.3.9 Ofertele de la operatorii economici, prezentate pana la data limitd indicatd in
Anunturi/invitatii, se examineaza de catre Grupul de lucru, rezultatul caruia fiind indicat
in Procesul-verbal al Grupului de lucru.

7.3.10 Grupul de lucru este obligat sa analizeze si sa verifice oferta prezentata de ofertant
conform cerintelor tehnice si criteriilor stabilite in Anunful de participare/Invitatia de
participare/Caietul de sarcini.

7.3.11 In cazul in care achizitiile de bunuri, servicii sau lucrari sunt divizate pe loturi si se
utilizeaza licitatia electronica, aceasta se desfdsoard pentru fiecare lot in parte.

7.3.12 SIA ,,RSAP” lanseaza licitatia electronica la data si ora indicate in invitatia expediata
pentru inregistrare la licitatia electronica, cu conditia ca cel putin 2 operatori economici
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au depus oferte in cadrul achizitiei publice de valoare mica. Dupa lansare, licitatia
electronica nu poate fi suspendata sau anulata.

7.3.13 SIA ,,RSAP”, la finalizarea licitatiei electronice, pune la dispozitia Societatii clasamentul
rezultat, determinat prin luarea In considerare a ofertelor finale introduse de ofertantii
participanti si in baza criteriului de atribuire indicat in sistem.

7.3.14 Pentru pretul final rezultat in urma licitatiei electronice nu se solicita clarificri decét cu
privire la justificarea pretului ofertat anormal de scazut, fard a fi permisd modificarea
acestuia. Operatorul economic, in decurs de 24 de ore din momentul finalizarii licitatiei
electronice, are obligatia s depuna oferta finala cu pretul si/sau valorile noi ale ofertei.

7.3.15 Oferta se respinge in urmatoarele cazuri:

a) ofertantul nu indeplineste cerintele de calificare si selectie indicate in Anuntul de
participare/Caietului de sarcini;

b) oferta financiara nu are un pret fixat;

c) oferta nu corespunde cerintelor solicitate;

d) s-aconstatat comiterea unor acte de coruptie si/sau acte conexe acestora.

7.3.16 Grupul de lucru analizeaza, evalueaza, compard ofertele primite si stabileste oferta
castigatoare, tinand cont, dupa caz de propunerile Comisiilor de specialitate.

7.3.17 Grupul achizitii, SMP publica in SIA ,,RSAP” Decizia de atribuire (conform Anexei nr.
3 a Regulamentului achizitiilor publice de valoare mica), cu exceptia cazurilor prevazute
lapct. 7.1.6.

7.3.18 Grupul achizitii, SMP, 1n termen de cel mult 3 zile de la stabilirea ofertei castigatoare,
publica informatia despre rezultatele achizitiei, prin desemnarea in SIA ,RSAP” a
operatorului economic castigator, precum si indica atat motivele respingerii, in cazul
ofertelor respinse, cat si motivele descalificarii, in cazul ofertantilor descalificati.

7.3.19 Grupul achizitii, SMP are obligatia de a informa operatorii economici implicati despre
deciziile luate in urma rezultatului selectiei. Secretarul Grupului de lucru elaboreaza
Comunicarile privind rezultatul procedurii dupa coordonarea cu Presedintele Grupului
de lucru si semnate de DG, le remite operatorilor economici, in termen de cel mult trei
zile lucratoare de la adoptarea deciziei.

7.4 incheierea si executarea Contractului de achizitie de valoare mici

7.4.1 La atribuirea Contractului de achizitie de valoare mica se asigura minimalizarea
riscurilor pentru Societate, eficienta achizitiei, dar si tratamentul egal, impartial si
nediscriminatoriu In privinta tuturor ofertantilor si operatorilor economici.

7.4.2 Contractul de achizitie se remite spre semnare operatorului economic in conformitate cu
prevederile pct. 7.3 din Procedura de Sistem Integrat ,, Managementul contractelor in
cadrul S.A. ,,CET-Nord”, cod: PSI-25. Pana la incheierea contractului de achizitie, sau
cel tarziu 5 zile din momentul producerii efectelor juridice a contractului, operatorul
economic castigator depune catre S.A. ,,CET-Nord” asigurarea executarii contractului
sub formd de garantie contractuald, conform conditiilor stipulate In documentatia de
atribuire. Aceasta garantie reprezintd asigurarea indeplinirii cantitative, calitative si in
termenele stabilite a prevederilor contractuale. Cuantumul garantiei contractuale nu poate
depasi 15% din valoarea contractului.

7.4.3 Garantia de buna executie Se percepe pentru contractele a caror valoare este mai mare de
200 000 lei fara TVA, cu exceptia cazurilor cand bunurile urmeaza a fi livrate intr-un
termen mai mare de 30 zile si/sau alte cazuri la decizia Grupului de lucru.

7.4.4 n cazul incheierii contractelor cu conditiile de livrare la solicitare conform necesitatilor,
garantia de buna executie se percepe in marime de 5%.
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7.4.5 Contractul de achizitie de valoare mica se incheie, conform prevederilor prezentului

7.4.6

1.4.7

7.4.8

Regulament, pentru intreaga suma atribuitd acestuia pe intregul an, cu exceptia cazurilor
de initiere a achizitiei din motive de urgentd, ca urmare a aparitiei unor necesitati
neplanificate sau evenimente imprevizibile. Nu se permite de a stabili durata contractului
pe o perioadd mai mare decat cea necesara pentru a face fata situatiei de urgenta care a
determinat aplicarea achizitiei de valoare mica.

Se permite incheierea contractelor cu efectuarea platilor anticipate (in avans) pentru
achizitionarea bunurilor, serviciilor si lucrarilor.

Termenul/termenele de executare a contractului, avand in vedere necesitatile Societatii,
se calculeaza luand in considerare particularitatile sau cerintele achizitiei si timpul real
solicitat pentru executarea lucrarilor sau pentru prestarea serviciilor, precum si pentru
producerea, stocarea si furnizarea bunurilor pana la destinatia acestora.

Se interzice modificarea oricdrui element al contractului de achizitie incheiat si
introducerea unor elemente noi, dacd asemenea actiuni sunt de naturd sa schimbe
conditiile care au constituit temei pentru selectarea operatorului economic, iar majorarea
pretului contractului nu va depdsi cu mai mult de 50% valoarea contractului initial, cu
conditia cd noua valoare a contractului nu va depasi pragurile prevazute la art. 1 alin. (1)
din Legea nr. 74/2020 privind achizitiile in sectoarele energeticii, apei, transporturilor si
serviciilor postale.

7.5 Evidenta si supravegherea achizitiilor de valoare mica

7.5.1

7.5.2

Grupul achizitii, SMP este obligat sa prezinte trimestrial, pand la data de 15 a lunii
urmatoare, in SIA ,,RSAP”, informatia cu privire la achizitiile publice de valoare mica
realizate In conformitate cu prevederile pct. 7.1.6.

Grupul achizitii, SMP monitorizeaza executarea conforma a Contractelor de achizitii de
valoare mica, informand DG, Seful DD, Presedintele Grupului de lucru, precum si Grupul
de lucru.

8. RESPONSABILITATI
8.1 Directorul General al intreprinderii:

8.1.1
8.1.2
8.1.3

aproba Planul provizoriu/anual de achizitii a S.A. ,, CET-Nord”,
aproba Caietele de sarcini, cod: F-RS-09-06, F-RS-09-07, F-RS-09-08;
semneaza Contractele de achizitii st Comunicarile expediate operatorilor economici.

8.2 Seful departamentului in domeniul dezvoltarii si planificirii, DD:

8.2.1
8.2.2
8.2.3

coordoneaza activitatea Grupului achizitii, SMP;
gestioneaza activitatea de cercetare a pietei efectuate de SMPR;
monitorizeaza executarea conforma a Contractelor de achizitii.

8.3 Seful departamentului in domeniul financiar, DF:

8.3.1

asigurd achitarea la timp cu antreprenorii si furnizorii conform conditiilor din conturi
/contractele 1incheiate, precum si achitarea in avans la solicitarea motivatd a
reprezentantilor Grupului achizitii, SMP.

8.4 Presedintele Grupului de lucru:

8.4.1
8.4.2
8.4.3

convoaca sedintele Grupului de lucru;
intocmeste (coordoneaza) Ordinea de zi a sedintei Grupului de lucru;
conduce sedintele Grupului de lucru;
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8.4.4 monitorizeaza executarea deciziilor si recomandarilor Grupului de lucru ce se refera la
procesul de achizitie in cadrul Societatii;

8.4.5 examineaza necesitatile de bunuri, lucrari si servicii ale Societatii, pentru a elabora Planul
provizoriu/anual de achizitii a S.A. ,, CET-Nord”;

8.4.6 verifica si coordoneaza Planul provizoriu/anual de achizitii a S.A. ,, CET-Nord "

8.4.7 semneaza Anuntul/invitatia de participare, Documentatia de atribuire, Caietul de sarcini
si alte documente de achizitie necesare pentru initierea si desfasurarea procedurilor de
achizitie, precum si pentru executarea contractelor;

8.4.8 examineaza, evalueazd si compara ofertele operatorilor economici prezentate in cadrul
procedurilor de achizitie, impreund cu membrii Grupului de lucru, in conformitate cu
cerintele stabilite;

8.4.9 coordoneaza proiectele Contractelor de achizitii si Acordurile aditionale transmise de
catre Sectia Juridica;

8.4.10 monitorizeaza executarea conforma a Contractelor de achizitii.

8.5 Membrii Grupului de lucru:

8.5.1 examineaza necesitatile de bunuri, lucrari si servicii ale Societatii pentru a elabora Planul
anual de achizitii a S.A. ,, CET-Nord”,

8.5.2 coordoneaza modificarile parvenite in Planul anual de achizitii a S.A. ,, CET-Nord” pe
parcursul realizarii acestuia, in baza Notelor de serviciu aprobate de DG si modificarii
Planului de investitii,

8.5.3 examineazd materialele prezentate de Grupul achizitii, SMP si inainteaza propuneri
pentru completarea/modificarea Planurilor anuale de achizitii a S.A. ,,CET-Nord”,
Anuntului de intentie, Anuntului/invitatiei de participare, Documentatiei de atribuire,
Caietului de sarcini si altor documente de achizitie necesare pentru initierea si
desfasurarea procedurilor de achizitie;

8.5.4 stabilesc tipul procedurii prin care va fi efectuata fiecare achizitie si instrumentele
aplicabile;

8.5.5 examineaza, evalueaza si compara ofertele operatorilor economici, prezentate in cadrul
procedurilor de achizitie de catre Grupul achizitii, SMP in conformitate cu cerintele
stabilite;

8.5.6 califica operatorii economici, in strictd conformitate cu cerintele stabilite in documentele
de atribuire;

8.5.7 descalifica operatorul economic in caz cd nu indeplineste cerintele obligatorii de
calificare;

8.5.8 atribuie Contracte de achizitii care urmeaza a fi incheiate de Societate cu operatorii
economici, respectand termenele de asteptare;

8.5.9 coordoneaza proiectele Contractelor de achizitii si Acordurile aditionale transmise de
catre Sectia Juridica;

8.5.10 monitorizeaza executarea conformad a Contractelor de achizitii in baza rapoartelor
prezentate de catre Grupul achizitii, SMP;

8.5.11 numeste componenta Comisiei de specialitate.

8.6 Secretarul Grupului de lucru:

8.6.1 participa la elaborarea, modificarea si publicarea Planurilor provizorii/anuale de achizitii
aS.A., CET-Nord”,

8.6.2 1ntocmeste Anuntul de participare in cadrul procedurilor de achizitie si 1l inainteaza spre

publicare in SIA ,,RSAP”;
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8.6.3 asigura perfectarea si transmiterea catre operatorii economici, prin intermediul postei
electronice a Societatii office@cet-nord.md, /nvitatiile de participare la procedurile de
achizitie;
8.6.4 expediaza scrisori de raspuns cdtre operatorii economici participanti la procedurile de
achizitii;
8.6.5 perfecteaza, inregistreaza si urmareste executarea deciziilor din Procesele-verbale ale

8.6.6

8.6.7
8.6.8

8.6.9

8.6.10

8.6.11

8.6.12

sedintelor Grupului de lucru,

verifica daca operatorul economic nu este inclus in Lista de interdictie a operatorilor
economici;

verifica daca participantul la licitatie nu este parte afiliatd;

perfecteaza si expediazd comunicdrile privind rezultatul procedurii operatorilor
economici, in termen de cel mult trei zile lucratoare de la adoptarea deciziei;

asigura pastrarea Proceselor-verbale ale Grupului de lucru intr-o mapa separata inclusa
in Nomenclatorul dosarelor a Grupului achizitii, SMP, si anexarea la Dosarele de
achizitii a extraselor din ele;

transmite extrasele Proceselor-verbale ale Grupului de lucru in subdiviziunile
responsabile de executarea deciziilor;

intocmeste si publicd, Tn termen de cel mult 3 zile de la stabilirea ofertei castigatoare,
informatia despre rezultatele achizitiei, prin desemnarea in SIA ,,RSAP” a operatorului
economic castigator;

intocmeste, scaneaza si pastreaza Dosarele de achizitii in original si in format electronic,
care ulterior sunt transmise in Arhiva Societatii, conform Instructiunii de lucru
., Gestionarea dosarelor de achizitie”, cod: 330-1L-01.

8.7 Grupul achizitii, SMP:

8.7.1

8.7.2
8.7.3
8.7.4
8.7.5
8.7.6
8.7.7
8.7.8
8.7.9

8.7.10
8.7.11

8.7.12

primeste Solicitarile anuale pentru achizitia bunurilor, lucrarilor, serviciilor de la
subdiviziunile (beneficiarii) Societatii, extrase din sistemul informational contabil 1C,
semnate de catre beneficiari si coordonate cu Sefii de departamente;

primeste Solicitarile de urgenta aprobate de la sefii de subdiviziuni conform prevederilor
pct. 7.2.8, 7.2.9;

coordoneaza Caietele de sarcini prezentate de beneficiari, verificand corespunderea cu
pozitiile incluse in Planul anual de achizitii a S.A. ,, CET-Nord”;

intocmeste Caietele de sarcini centralizate, in baza Caietelor de sarcini prezentate de catre
subdiviziuni si le prezintd spre coordonare si aprobare;

receptioneaza prin intermediul SI CETDocs Caietele de sarcini aprobate, asigurand
efectuarea studiului de pret de citre SMPR si initierea procedurii de achizitie;
receptioneaza in original Caietele de sarcini aprobate din Cancelarie si le anexeaza la
dosarele de achizitii;

elaboreaza/modifica si publica Planul provizoriu/anual de achizitii a S.A. ,, CET-Nord”
aprobat pe pagina web a Societatii,

atribuie codul CPV pentru obiectul achizitiei conform Regulamentului privind
Vocabularul comun al achizitiilor publice (CPV);

pregdteste documentatia de atragere a ofertelor (invitatii, anunturi etc.);

asigurd, prin intermediul Sefului DD, cercetarea de ciatre SMPR a preturilor de piata;
acceseaza si preia ofertele la data deschiderii in SIA ,,RSAP” si in termen de trei zile
lucratoare, prezintd Presedintelui Grupului de lucru materialele aferente achizitiei si
proiectul ordinei de zi al sedintei Grupului de lucru pentru a convoca sedinta;

publica in SIA ,,RSAP” Decizia de atribuire (conform Anexei nr. 3 a Regulamentului
achizitiilor publice de valoare mica), cu exceptia cazurilor prevazute la pct. 7.1.6;
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8.7.13 inregistreaza Contractele in Registrul de evidenta a contractelor, cod: R-RS-09-03;

8.7.14 inregistreazd informatia deplind cu privire la Contractele incheiate referitor la
achizitionarea bunurilor, lucrarilor si serviciilor in Registrul contractelor atribuite, cod:
R-RS-09-01 si asigura publicarea anuala a acestuia pe pagina web a Societatii,

8.7.15 asigura restituirea garantiei contractuale operatorului economic, in termen de 15 zile
calendaristice sau conform clauzelor contractuale;

8.7.16 colecteaza, stocheazd Declaratiile privind partile afiliate, cod: F-RS-09-10 si
completeaza Registrul partilor afiliate, cod: R-RS-09-02;

8.7.17 pastreaza si tine evidenta tuturor documentelor din cadrul procedurilor de atribuire a
Contractelor de achizitii,

8.7.18 prezinta trimestrial, pana la data de 15 a lunii urmatoare, in SIA ,,RSAP”, informatia cu
privire la achizitiile publice de valoare mica realizate in conformitate cu prevederile pct.
7.1.6;

8.7.19 monitorizeazad executarea Contractelor de achizitii, intocmind rapoarte in acest sens;

8.7.20 participa la receptionarea materialelor si utilajului la depozitul intreprinderii, conform
Procedurii de Sistem Integrat privind receptionarea bunurilor conform cantitatii §i
calitatii, cod: PSI-16;

8.7.21 intocmeste si transmite documentele necesare, in cazurile prevazute de legislatie, pentru
includerea operatorului economic in Lista de interdictie a operatorilor economici in cazul
indeplinirii necorespunzatoare a clauzelor contractuale;

8.7.22 informeaza GL despre nerespectarea clauzelor contractuale.

8.8 Grup depozit, SGP

8.8.1 organizeaza receptionarea, transportarea si livrarea, materialelor si utilajului la Depozitul
intreprinderii, conform Procedurii de Sistem Integrat privind receptionarea bunurilor
conform cantitatii si calitatii, cod: PSI-16;

8.8.2 achizitioneaza la direct bunuri/servicii, dupa primirea de la Grup achizitii, SMP solicitarii
de achizitie/deciziei Grupului de lucru;

8.8.3 lunar, pana la data de 15 prezintd Grupului de lucru Raportul privind achizitiile efectuate,
cod: F-RS-08-02 pentru bunurile/serviciile achizitionate la direct pentru luna precedents;

8.8.4 verifica Stocurile existente la Depozit.

8.9 Sectia Juridica:

8.9.1 asigura intocmirea proiectelor Contractelor de achizitii/acordurilor aditionale care vor fi
incheiate de Societate cu operatorii economici si transmiterea acestora pentru coordonare
si semnare partilor interesate;

8.9.2 prezinta pentru aprobare DG proiectele Contractelor coordonate (cu toate anexele) cu
toate partile interesate din cadrul Societdtii in cel mai scurt termen, dar nu mai mult de 5
zile lucratoare de la primirea extrasului din PV al Grupului de lucru si altor documente
de la Grup achizitii, SMP;

8.9.3 1nainteaza pretentii operatorilor economici in baza deciziei Grupului de lucru transmis
de secretarul Grupului de lucru, cu monitorizarea indeplinirii pretentiei si informarea GL.

8.10 Sectia Contabilitate:
8.10.1 asigurd achitarea la timp cu antreprenorii si furnizorii conform conditiilor din contractele
incheiate, precum si achitarea In avans la solicitarea motivatd a Grupului achizitii, SMP;
8.10.2 remite documentele bancare aferente incasarii garantiilor contractuale catre Sectia
Juridica si Grupul achizitii, SMP prin intermediul S| CETDocs;
8.10.3 returneaza Garantiile contractuale la solicitarea motivata a Grupului achizitii, SMP.
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8.11 Sectia Marketing si Promovare:

8.11.1

analizeaza, compara nivelul optimal al preturilor propuse la bunuri, lucrari si servicii prin
cercetarea pietei si intocmeste Catalogul de preturi, cod: R-PO-10-02, Studiul preturilor
de piata, cod: F-PO-10-01si Analiza comparativa a preturilor, cod: F-PO-10-02 in
vederea stabilirii pretului la momentul elaborarii Planului provizoriu/anual de achizitii a
S.A. ,,CET-Nord” si/sau initierii achizitiei.

8.12 Cancelaria:

8.12.1

8.12.2

8.12.3

primeste si inregistreaza toate ofertele/conturile de plata primite de la operatorii
economici in Registrul documentelor de intrare si le transmite Grupului achizitii,
SMP/SMPR,;

in cazul ofertelor pe suport de hartie introduce oferta si materialele aditionale primite intr-
un plic pe care va fi indicat denumirea operatorului economic, data si ora primirii. Plicul
va fi sigilat si semnat de persoana responsabila, care a primit oferta;

inregistreaza in Registrul documentelor de intrare si transmite contractele semnate
(impreund cu devizele, anexele), acordurile aditionale in SJ pentru inregistrare si
evidenta.

8.13 Toate subdiviziunile S.A. ,,CET-Nord”:

8.13.1
8.13.2

8.13.3

8.13.4

8.13.5

8.13.6

8.13.7

executa deciziile Grupului de lucru;

elaboreaza Caietele de sarcini, reiesind din volumul lucrarilor necesare, cerintele tehnice,
tehnologice si/sau reiesind din alte cerinte fata de bunurile, lucrarile si serviciile solicitate.
in Caietul de sarcini se formuleaza clar si concis specificatiile tehnice ale bunurilor/
lucrarilor/serviciilor ce urmeaza a fi achizitionate de beneficiar, garantiile, termeni de
livrare, acceptarea sau nu a ofertelor alternative, alte cerinte in conformitate cu prezentul
Regulament;

in baza Caietelor de sarcini aprobate, introduc in sistemul informational contabil 1C,
Solicitarile anuale, dupa care sunt imprimate, semnate, coordonate cu Sefii de
departamente si prezentate in Grupul achizitii, SMP cu anexarea Caietelor de sarcini. In
Solicitarile anuale se indica obligatoriu cantitatea exactd necesard pentru anul de
gestiune, unitatea de masura, parametrii tehnici;

actualizeazd/elaboreaza Caietele de sarcini, cod: F-RS-09-06, F-RS-09-07, F-RS-09-08,
cu denumirea exactd conform Planului provizoriu/anual de achizitii a S.A. ,, CET-Nord”,
le coordoneaza cu Grupul achizitii, SMP, si doar dupa avizul pozitiv al acestuia, le
coordoneaza cu Seful departamentului de profil, Seful DD, Sl (dupa caz) si le transmit
spre aprobare DG;

pentru achizitiile suplimentare (modificarea Planurilor de producere, Planului de
investitie etc.), despre care nu se stia la momentul intocmirii Planului anual de achizitii a
S.4. ,,CET-Nord” prezinta Nota de serviciu argumentata, coordonata de Seful
departamentului de profil, aprobata de DG, in care se motiveaza necesitatea achizitiei
suplimentare, locul de utilizare, toti parametrii tehnici necesari si dupa caz, se anexeaza
Caietul de sarcini;

pentru achizitiile de urgenta (planificate sau neplanificate), prezintd Grupului achizitii,
SMP, Solicitarea achizitiei de urgentd, cod: F-RS-08-01 argumentata coordonata cu Seful
departamentului de profil si aprobata de catre DG, inregistrata in Cancelarie, in care se
motiveaza necesitatea achizitiei respective, locul de utilizare, toti parametrii tehnici
necesari cu anexarea Caietului de sarcini (dupa caz);

prezinta catre Grupul achizitii, SMP necesitatile de bunuri/servicii in cazurile
Contractelor de achizitii cu conditiile de livrare conform solicitarilor;
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8.13.8 monitorizeaza executarea Contractelor de achizitii conform competentelor.

9. CONTROLUL INFORMATIILOR DOCUMENTATE

G Informatia documentati Codul Suportul Responf 2l ?““lt?.
crt. ’ pentru pastrare pastrarii
1, | Anunt de participare simplificat fic Hartie/ 1 o o achizitii, SMP | 5 ani
pentru achizitia de valoare mica electronic ’
Decizie de atribuire a contractului Hartie/
2. | de achizitii publice de anulare a fic . Grup achizitii, SMP 5 ani
I e, electronic ’
procedurii de atribuire
. . . Hartie/ SMPR, Grup .
3. | Studiul preturilor de piata F-PO-10-01 electronic achizitii, SMP S ani
. s . Hartie/ SMPR, Grup .
4. | Analiza comparativa a preturilor, F-PO-10-02 electronic achizitii, SMP 5 ani
5. | Catalog de preturi R-PO-10-02 | Electronic SMPR 3 ani
’ hartie
6. | Solicitare achizitie de urgenta F-RS-08-01 Hartie Cancelarie 5 ani
Raport privind achizitiile efectuate pe.na. AL Grup achizitii, SMP .
7 la direct in luna F-RS-08-02 Hartie Grup depozit, SGP 3ani
8. | Informatie generala F-RS-09-01 Hartle/_ Secretarul GL 5 ani
’ electronic
e, . . Hartie/ .
9. | Experientd similara in ultimii 3 ani | F-RS-09-02 . Secretarul GL S ani
i electronic
. g Hartie/ .
10. | Declaratie privind eligibilitatea F-RS-09-03 . Secretarul GL 5ani
i electronic
11 Proces-verbal al sedintei Grupului F-RS-09-04 Hartle/_ Secretarul GL 5 ani
de lucru electronic
12 A\_/lz_ al Comisiei de specialitate F-RS-09-05 Hartle/_ Secretarul GL 5 ani
privind evaluarea ofertelor electronic
13. | Caiet de sarcini bunuri F-RS-09-06 Hame/. Secretarul GL 5ani
electronic
14, | Caiet de sarcini pentru F-RS-00-07 = HAMC 1 seeretarul GL 5 ani
achizitionarea serviciilor electronic
. .. oy Hartie/ .
15. | Caiet de sarcini lucrari F-RS-09-08 electronic Secretarul GL 5ani
16. | Declaratia privind partile afiliate | F-RS-09-09 | _Hartie/ 1 Grup achizitii, SMP | 5 o
’ ’ electronic
17. | Registrul contractelor atribuite R-RS-09-01 | Electronic | Grup achizitii, SMP | 5 gnj
18. | Registrul partilor afiliate R-RS-09-02 | Electronic | Grup achizitii, SMP | 5 gnj
19, Reglstm} ‘qe evidenta a contractelor R-RS-09-03 | Electronic Grup achizitii, SMP 5 ani
de achizitii
20, | Registrul de evidentd a garantiilor | o pg) 9505 | Electronic sJ 5 ani
bancare
10. ANEXE

Continutul anexelor:
Anexa nr. 1 - Solicitare achizitie de urgenta, cod: F-RS-08-01.
Anexa nr. 2 - Raport privind achizitiile efectuate la direct in luna, cod: F-RS-08-02.
Anexa nr. 3 - Lista de difuzare/retragere a documentului, cod: F-PSI-01-03.
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Anexanr.1

Cod: F-RS-08-01
APROB
Director General al intreprinderii
S.A.,,CET-Nord”
Prenume NUME
”» ”? 20

Solicitare achizitie de urgenta

1. Justificarea  achizitiei: Din  motivul (din  cauza, In legatura  cu)

2. Solicit achizitionarea bunuri/servicii/lucrari conform tabelului de mai jos:

] Termen de Nota

Nr. Dl UM | Cantitatea O el livrare/prestare/ | (specificatie/parametri
crt. | bunuri/servicii/lucrari utilizare P p fie/p:
executare tehnici)

3. Caietul de sarcini se anexeaza (dupa caz)

(data aprobarii)

Data:

Elaborat:
Functia Prenume Nume

COORDONAT
Sef de departament Prenume Nume




REGULAMENT DE SISTEM Editia: S

I Efectuarea achizitiilor de valoare mica Revizia: 0

in cadrul S.A. ,,CET-Nord” Data: 19.12.2024
REFhR. Cod: RS-08 Pagina 19 din 20
Anexanr. 2
Cod: F-RS-08-02
RAPORT
privind achizitiile efectuate la direct in luna a.
Nr. si data Sold la . . . Nr. Data Sold la
solicitarii/ inceputul Den.u mirea Denumlree_l U.M. Cantlt%tea, Suma Agent_ facturii Data} .. | executarii sfarsitul Nota
; - subdiviziunii produsului comanda/fact economic . executarii . . .
PV al GL perioadei fiscale partiale perioadei
Data:
Elaborat:
Functia Prenume Nume
COORDONAT

Sef sectie in domeniul administrativ, SGP Prenume Nume
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Anexa nr. 3

Cod: F-PSI-01-03

LISTA
DE DIFUZARE/RETRAGERE A DOCUMENTULUI

Documentul: Regulament de Sistem ,Efectuarea achizitiilor de valoare mica in cadrul
S.A. ,,CET-Nord”

Cod: RS-08, Editia 5/Revizia 0

Primit Retras
Nr. |Subdivi| Nr. Nr.

crt. | ziunea |exem| Data Nume Semnatura [exem| Data Nume Semnatura
plar plar




